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MANUAL PARA USAR ZOOM

;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

1

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE ZOOMTOPIN | OCTOBER 10-11, 2018 SOLICITAR UNA DEMOSTRACION ~ 1.888799.9666  RESOURCES v  SOPORTE

2 OO l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Gartner
peerinsignts

Ingresar a la pagina

Figure 1. Gartner Peer Insights "Voice of the Customer" Meeting Solutions Overall Ratings

iSe nombro a Zoom Video como R —
Seleccionar el boton la eleccion 2018 de los clientes de —
REGISTRESE, ES GRATUITA Gartner Peer Insight para

soluciones de reuniones!

V

Vea nuestra Politica de privacidad.

tm_medium=Home Page Banner



https://zoom.us/

;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

Ingresar tu direccion de correo electronico 3 Te pide confirmar si tu correo esta bien. Si el

Dar click en REGISTRARSE correo es correcto dar click en Confirmar,
de no ser asi, seleccionar Editar y corregirlo

Registrese gratis

‘ t” fireccion de e-mail de trabajc ‘ iBienvenido! Confirme su e-mail debajo para comenzar.
U Alreccion de e-mall ae traba|o

XOOXXXXXXXXXX  @hotm: Editar

: — agistrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos
Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los - -

Q.
Términos de servicic.

O bien, registrese con Google o Facebook

JYa tiene una cuenta? Ingresar.

] 3itcuin

1 10
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Te aparecera el siguiente mensaje, donde te dicen
que enviaron a tu correo electronico el enlace de
confirmacion para comenzar a usar zoom

Dar click en “No soy un robot”

9

Hemas enviado 1n correo electronico a
00X XXX @hotmail.com.

Pulse el enlace de confirmacién en el correo electrénico para
comenzar a usar Zoom.

\/ Mo soy un robot

;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

5 Entrar a tu correo electréonico y abrir el
correo que llegd de ZOOM

22 Correo de Outlook

) —— . -
(+) MNuevo |v € Responder| v M Eliminar

A Carpetas Bandeja de entrada

Bandeja de entrar 1 | Zoom Activacion de la cuenta Zoom

] 3ilcuin

DS W&W
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;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

Dar click en Activar cuenta 7 Te abrira una pagina como la siguiente

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE Z2OOMTOPIN | OCTOBER 10-11, 2018 SOLICITAR UNA DEMOSTRACION ~ 1.888799.9666  RESOURCES v SOPORTE

SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Activacién de la cuenta Zoom

€ Responder |V

1 Informacion de cuenta -

200m

Bienvenido a Zoom

XXXXXXXXXXX  @hotmail.com

tmail.com

I Activar cuenta I

Si el botén su o funciona, 3 N 5U nave

nar la contrasena

Al registrarme, acepto la

L l () Master Council Airbit Club



8 Ingresar tus datos (Nombre, Apellido y poner
una contrasena) y dar click en Continuar

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE ZOOMTOPIA | OCTOBER 10-11, 2018 SOLICITAR UNA DEMOSTRACION ~ 1.888799.9666  RESOURCES v SOPORTE

zoo l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

1 Informacion de cuenta -

r Bienvenido a Zoom

Al registrarme, acepto la Politica rivacidad y los Términ

;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

Puedes invitar amigos (ingresar correos y
seleccionar Invitar) o puedes omitir este
paso

2 Invitar a colegas ----

No use Zoom solo.

No soy un robot

(—
itcoin_ (VT W éuw
YO

Master Council Airbit Club
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;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

1 Puedes iniciar una Reunion de prueba o ir a 1 Si inicias una reunion te abrira la siguiente
tu cuenta pestana,  seleccionar  Abrir Zoom
Meetings

3 Reunidn de prueba

Inicie su reunion de prueba.

Haga clic en Open Zoom Meetings (4

Inicie o programe sus reuniones en Zoom directamente en
clic aqui abajo para descargar.

— N
. ‘
Extension de Chrome Firefox Add-on

gsoft Qutiook Plycin

] 3ilcuin

DS W&«W

Master Council Airbit Club
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1 2 Se abrira la siguiente pantalla

Talking:

Meeting Topic: Paola Cuesta's Personal Meeting Room

Panla O
oose OME of the audio conference options

&l Computer Audio

;COMO ABRIR UNA CUENTA DE ZOOM?

1 3 En la tercera seccion te explicaré como
iniciar una reunion.

]13 'O @ flyeel (rdiirres

Master Council Airbit Club
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MANUAL PARA USAR ZOOM

SECCION I

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Master Council Airbit Club

1



;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Es muy importante configurar la plataforma para que, cuando los invitados entren a la reunion,
tengan su microfono apagado. Una vez que abriste tu cuenta ve a la seccion Configuracion que
se encuentra del lado izquierdo de tu pantalla.

ZI l ' SOLUCIOMES ~ PLAMES Y P CONTAC AS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

PERSONAL Reunion Grabacion Teléfono

Perfil

Reuniones © rreunion Programar reunion

Seminarios web ) .
Video del anfitrién @ Modificado  Restablecer

Cormenzar reuniones con el video del anfitrion encendido

eo electronico

Video de los participantes \)

articipante encendido. Los participantes

> Administracion de usuario
Tipo de audio
> Administracion de salas

> Administracion de Cuenta

> Avanzado U

audio de la computadora

- .. ) a computadora
Asistir a una capacitacion en vivo

Y 34
AirBit &W

Master Council Airbit Club
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;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Habilita o deshabilita los siguientes botones

Reunion Grabacion Teléfono

Programar reunién

Cuando tu eres el anfitrion de la reunion es
Vides del anftrion importante que enciendas tu camara para que las

Comenzar reuniones con el v el anfitrion encendido

“ personas puedan verte y generes confianza.
Motificacion por correo electronico

En la reur

En la reunicn

Otro Video de los participantes

articipante encendido. Los participantes

Puedes habilitar el video de los participantes si asi
lo deseas, sin embargo, los participantes en algunas
ocasiones no estan presentables.

Habilita el audio de la computadora para que los
participantes puedan escucharte.

] 3ilcuin

110

Master Council Airbit Club
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En la reunidn (|

En la reunidn (Avanzada)

Motificacidn por correo electrénico

Otro

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

que el anfitrion Si deseas que tus invitados puedan entrar antes que
tu a la reuniodn, habilita este botodn; si quieres que
te esperen hasta que tu entres, deshabilitalo

s participantes se unan a la reunién antes de que llegue el anfitridn

Usar 1D de reunién personal (PMI) al programar una reunion

Puede v ala de reunid S0N3 ca ar sus s de reunidn perscenal.

Usar ID de reunion personal (PMI]) al iniciar una reunién instantanea

Puedes habilitar los botones de contrasenas, si lo
haces, aseglrate de enviarles a tus invitados el ID y
la contrasena para que puedan entrar a la reunion.
Puedes dejar estos botones deshabilitados.

Se reguiere una contrasena para el ID de reunién personal (PMI)

Incluir la contrasena en el enlace de la reunién para permitir el acceso con un solo

L: ara permitir a los

Los participantes que se unan por teléfono precisan contrasena

] 3 itcoin

110

Y AIrB't ¥
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;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Er.ilenciaraIosparﬁcipanh‘esunave-zqueentren - m — ES MUY IMPORTANTE hab|l|tar eSte bOt(’)n, pueS
aqui estas silenciando a los participantes cuando

entran.

Notificacion por correo electrdnico

Otro

En la reunién (Basico)

Chat

Permitir gue los participantes de la reunién envien un mensaje visible para tedos los participantes

Deja habilitados los botones de Chat para que los
participantes interactlien y puedan externar sus

Impedir a los participantes guardar el chat )
dudas. Recuerda que es mejor que haya

Chat privado participacion.

Permitir gue los participantes de la reunidn envien un mensaje privado 1:1 a otro participante.

Guardar automaticamente chats

10 tengan que

] 3 itcoin

DS W&«W

Master Council Airbit Club
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Programar reunddn

En la reunidmn [Basico)

En la reunign [Avanzada)
Motificacidn por correo electranico

Otro

Comentarios para Zoom

Maostrar encuesta de opinidn de la experiencia final de la
reunian

Moaostrar siempre la barra de herramientas de control de reunion

Muostrar siempre los controles de reunidn durante una reunién (i

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Habilita este boton, pues puedes delegar en un

socio el control de la reunion. Dicho socio puede
[el— abrir o cerrar los microfonos y apoyar al anfitrion
cuando se ocupe, tiene los mismos privilegios que
el anfitrion.

Puedes poner en espera a los invitados por si
quieres realizar los ajustes antes de la reunion

Y AIrB't ¥

Master Council Airbit Club

Biss
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Programar reunién

En la reunién (Basico)

En la reunion (Avanzada)
Notificacién por correo electronico

Otro

Mostrar las ventanas de Zoom durante la comparticion de pantalla ()

Uso compartido de la pantalla

Permitir que el anfitrién y los

reuniones

:Quién puede compartir?

Solo el anfitrién (o)

participantes compartan su pantalla o contenido durante las

Todos los participantes (7

:Quién puede comenzar a compartir cuando otro esta compartiendo?

© Solo el anfitrién

Todos los participantes (2)

Desactivar la comparticion de escritorio/pantalla para los usuarios

Pizarra

Permitir a los participantes co

o escritorio en una reunidn y solo permitir la comparticién

npartir una L'iid"d que inciuye he

Cuardar automaticamente el contenido de la pizarra cuando se detiene el uso compartido

Control remoto
Du

ersona que comparte puede permitir que otras

©

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

Dejar habilitado este botén para poder compartir
la pantalla y poder dar la capacitacidon o
presentacion de negocio.

Deshabilitar este boton para que los invitados no
puedan rayar la pantalla, pues ha habido ocasiones
en donde estan escribiendo e interrumpen al
anfitrion.

Master Council Airbit Club

) §
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;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

3 Configurar la reunion después de los cambios en el menu principal.

a. Ya estando dentro de la sala puedes poner en espera a los invitados por si quieres realizar
los ajustes antes de la reunion

1 persona esta esperando

JOSE PEDRAZA HERNANDEZ
2]

1 participante en la reunién

& TopsLESS MEXICO (Anfitrion, yo) B W

] 3ilcuin

DS W&«W

Master Council Airbit Club

At



3

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

(=] @ Participantes (2)

ﬁ TOPBLESS MEXICO (Anfitrién, yo)

b. En esta opcion puedes escoger: R —

Silenciar a los participantes al conectarse
Permitir que abran los microfonos
Permitir que cambien su nombre

Bloquear la reunion (que nadie mas entre).

Poner el asistente sala de espera (se le da

acceso a los participantes cuando estén m
listos) " Toca i e

] 3 itcoin

110

Master Council Airbit Club
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3

c. En esta opcion se senala al socio que
apoyara como coanfitrion, el puede
abrir o cerrar su microfono y apoyar al
anfitrion cuando se ocupe, tiene los
mismos privilegios que el anfitrion.

;COMO CONFIGURAR LA PLATAFORMA?

‘@ ® Participantes (2)

@ TorsLESS MEXICO (Anfitrién, yo) 8 wi

A«;»@ JOSE PEDRAZA HER... B:E8SE @ Ui MY EERE
Chatear

Parar Video

Hacer anfitrién

Hacer coanfitrion
Renombrar

Poner en la sala de espera

Quitar

Silenciar a todos Activar todos

‘tu"“ W &W
-
l () Master Council Airbit Club
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MANUAL PARA USAR ZOOM

SECCION Il

;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?
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1

;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?

Para programar una reunion debes entrar a la pagina de zoom (https://zoom.us/signin) y entrar a tu cuenta.
Ingresar tu correo electronico y la contrasena

Seleccionar Ingresar

< C | & Seguro | https://zoom.us/signin

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE 200MITOPIO | OCTOBER 10-11, 2018 SOLCITAR UNA DEMOSTRACION  1.888.799.9666  RESOURCES =  SOPORTE

2 OO l l SOLUCIONES = PLAMES ECIOS POMNGASE EN CONTACTO CON VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Ingresar

‘ pir

1

Master Council Airbit Club
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https://zoom.us/signin

;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?

Cuando entras por primera vez te abre la pagina en Mi perfil. para programar la reunion ir a Mis
reuniones que aparece del lado izquierdo y seleccionar Programar una reunion nueva

C | & Seguro | https://zoom.us/meeting

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE ZOOMTOPIO | OCTOBER 10-11, 2018

SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PONGASE EN CONTACTO CON VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Reuniones proximas

I Programar una reunién nueva l

Hora de inicic *

Para programar una unidn, pulse Programar una reunion.

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

i Firefox Add-on
Descargar

] 3 itcoin

110

Master Council Airbit Club
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;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?

Llenar la informacion solicitada

Poner el nombre de la reunion, por ejemplo,
“Presentacion AirBit Club”

Mis reuniones Programar una reunian

Programar una reunion

Puedes poner una descripcion del tema que se
dara, por ejemplo, si es una capacitacion puedes
poner el tema que se vera en la reunion

Poner la fecha y la hora de la reunion
.00
Como tenemos la cuenta gratuita la duracién de
R nuestra reunion es maximo de 40 minutos, en caso
ANl £ T I 2 T R T 6 T T T de querer mas tiempo debemos comprar el plan de

participantes en total.

min mitados para sus reuniones grupales? Actualizar a Pro. n ueStI"a PreferenCia.

TIOSIrar este mensaje

Poner la zona horaria donde te encuentres, por
ejemplo, Ciudad de México

[GMT-5:00) Ciudad de México

Reunion recurrente

Master Council Airbit Club

Biss
24



Encendido @ Apagado

Encendido @ Apagado

Teléfono Audio de la computadora ® Ambos

Discar desde Estados Unidos  Editar

Reguerir contrasefia de reunidn

Habilitar entrar antes que el anfitrion
Silenciar participantes al entrar

Usar ID personal de Iz reunion 696-941-0081
Habilitar |a sala de espera

Grabe la reunion automaticamente en la computadora local

;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?

En esta seccion puedes Encender o Apagar el video
tanto del Anfitrion como de los Participantes

En esta seccion puedes tener encendido el Audio del
teléfono, de la computadora o ambos.

En esta seccion lo que seleccionamos principalmente
es:
* Silenciar participantes al entrar
* Este es muy importante seleccionarlo para
que cuando entre una persona no interrumpa
tu presentacion
* Usar ID personal de la reunion
* ElIID es el que le mandas a los participantes
para que entren a tu reunion

Damos click en Guardar
] 3ilcuin

110

Master Council Airbit Club
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;COMO PROGRAMAR UNA REUNION?

Ya que se guarda la reunion, esta queda guardada en la seccion Mis reuniones y el dia de la
presentacion entras a tu cuenta y seleccionas Iniciar

« C | & Seguro | https://zoom.us/meeting

JOIN THE ZOOM USER COMFERENCE ZOOMTOPIN | OCTOBER 10-11, 2018 SOLKITAR UNADEMOSTRACION  1.8BE739.9656  RESOURCES ~  SOPORTE

2 OO l l SOLUCIONES = PLAMES ¥ PRECIOS PONGASE EN CONTACTO CON VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION =

Wi Perfi Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunisn personal WM Obtener capacitacion

Ajustes de Mi reunicn

Programar una reunién nueva
Mis Reuniones

Hora de inicio * : ID de la reunidn

596-941-0081 Iniciar | | §Eliminar

Bists

Master Council Airbit Club
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MANUAL PARA USAR ZOOM

SECCION |V

;COMO ENTRAR A UNA REUNION?

Master Council Airbit Club
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gCC')MC? ENTRAR A UNA REUNION DESDE M| COMPUTADORA?
OPCION 1

1 Para entrar a una reunidon debes ir a la pagina de ZOOM (https://zoom.us) y seleccionar
Entrar a una reunion.

200MTOPIA | OCTOBER 10-11, 2018

iSe nombrd a Zoom Video como
la eleecion 2018 de los clientes
de Gartner Peer Insight para

soluciones de reuniones!*

Master Council Airbit Club

1
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https://zoom.us/signin

Te aparecera una pestana en donde te
pedira el id de la reunion, éste es el que te
envio la persona que dara la presentacion

Dar click en Entrar

Entrar a una reunion

Entrar 2 una reunion desde un sistema de salas H.223/51P

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE MI
COMPUTADORA? OPCION 1

Una vez que entras te aparece el siguiente

recuadro, dar click en Abrir Zoom
Meetings

Si el navegador web no inicia nada, descargue y ejecute Zoom.

] 3 itcoin

1 10

qe* gs2caLline A lecnfe Soow"

Master Council Airbit Club
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Te abrira la siguiente pantalla, seleccionar
donde dice Computer Audio y dar click en
Join Audio Conference by Computer

cipant [D: 43 Meeting ID: 226-440-292

Talking:

Meeting Topic: XXXXXXX  reunion Zoom de
XXXXXXX

(&) Choose ONE of the audio conference options

L Computer Audio

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE Mi
COMPUTADORA? OPCION 1

5 Y te dejara en la siguiente pantalla

@ Zoom Meeting |D: 226-440-292

Talking:

Meeting Topic: XXXXXXX  reunién Zoom de
Host: XXXXXXX

Invitation URL: https://zoom.us/j/226440292

Participant ID:

Master Council Airbit Club

30



;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE MI
COMPUTADORA? OPCION 1

Revisar que tu microfono y tu camara de vidc?o 7 iYa estas listo para ver la presentacion!
(en caso de no estar presentable) estéen
deshabilitados para no interrumpir al Anfitrion

© Zoom Meeting ID: 226-440-292

Talking:

Meeting Topic: XXXXXXX  reunion Zoom de
Host: XXXXXXX

Invitation URL: https://z:

Participant ID:

Biss

) §

Master Council Airbit Club




;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE M| COMPUTADORA?

OPCION 2

Si tu tienes el icono de Zoom en tu escritorio,
lo unico que debes hacer es dar doble click al
icono Yy te abrira la siguiente pantalla

) Zoom Cloud Meetings

Z00m

Sign In

2

Si seleccionas la opcion Join a Meeting,
te abrira el siguiente recuadro

Meeting ID or Personal Link Name

Don't connect to audio

Turn off my video

32



Desde aqui puedes seleccionar Don’t
connect to audio y turn off my video para
entrar con el audio y el video deshabilitados

Ingresar el ID de la reunion que te envio el
anfitrion
Dar click en Join

Meeting ID or Personal Link Name

Pxx Cxx

+  Don't connect to audio

| Turn off my video

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE MI
COMPUTADORA? OPCION 2

Una vez que entras a la reunion revisar
que efectivamente tu Audio y tu Video
estén deshabilitados.

& Zoom Participant ID: 57 Meeting ID: 226-440-202

Talking:

Meeting Topic: Pxx Cxx reunion Zoom de

Host: Pxx Cxx

Invitation URL: https://zoom.us/j/226440292
Copy URL

Participant ID:

ﬂ Vil ~ ‘n 2.2 ® @

Join Audio  Start Video Participan en Chat cord

lt‘s,()ll'l @
1 O

Master Council Airbit Club
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Si tu icono de audio aparece de la siguiente
forma quiere decir que no tienes habilitado
el audio.

AT /A

Join Audio  Start Video

En caso de que quieras habilitarlo para hablar
debes seleccionar el icono y te aparecera el
siguiente recuadro

@ Choose ONE of the audio conference options

%2 Phone Call L Computer Audio

Join Audio Conference by Computer

Test Cemputer Mic & Speakers

Automatically join audio by computer when joining a meeting

6

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE MI
COMPUTADORA? OPCION 2

Da click en Join Audio Conference by
Computer y debe quedarte de la siguiente

forma
'!' Fa) ',“ Fa)
Mute Start Video

1Y ya estas listo para hablar!

Biss

1

Master Council Airbit Club
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;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE M| COMPUTADORA?
OPCION 3

Si tu tienes el icono de Zoom en tu escritorio, Si seleccionas la opcién Sign In, te abrira el
lo unico que debes hacer es dar doble click al siguiente recuadro, donde debes entrar con tu
icono y te abrira la siguiente pantalla cuenta de correo electronico y tu contrasena

) Zoom Cloud Meetings

&) Zoom Cloud Meetings

ZOO | . Sign In (or Sign Up ) Or

Ernail Sign In with 550

Sign In Keep me logged in

Sign In with Google

Forgot your password? Sign In with Facebook

& Back

_l Master Council Airbit Club

35



Una vez que entras te aparece la
siguiente ventana, dar click en Join

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE MI
COMPUTADORA? OPCION 3

4 Te va a aparecer la siguiente ventana:

Meeting ID or Personal Link Name

Pxx Cxx

Don't connect to audio

Turn off my video

Ir a la Opcidn 2 y seguir los pasos del 2 al 6

] 3ilcuin

110

 AirBit

Master Council Airbit Club
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1

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE Ml CELULAR?

OPCION 1

Descarga la aplicacion Zoom en tu

celular

App Store

>
7

Google play

2

Si el anfitrion te
mando una liga de
Zoom es muy facil,
solo debes dar click
en el icono de Zoom
o en la liga https y si
el anfitrion ya esta
dentro,
automaticamente te
unes a la reunion.

] 3 itcoin

110

Itzeel

Join our Cloud HD Video
Meeting now

Zoom is the leader in moder...
ZOOM.US

ITZEEL GUTIERREZ o invita a una
reuniéon programada de Zoom.

Tema: REUNION SEMANAL DE
LIDERES

Hora: jul 30,2018 11:00 AM America/
Cancun

Unase desde una PC, Mac, Linux,

i0S o Android: https://zoom.us/j/

/ ' ' Q A2

ID de la reunién: 401 908 542
Numeros internacionales

disponibles: https://zoom.us/u/

eEXSC71r4

Master Council Airbit Club



;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE M|
CELULAR? OPCION 1

Si el anfitrion aun no entra a la reunion te aparecera lo
siguiente.

Reunion Semanal LIDERES :=ali

f Esperando que el anfitrién inicie esta reunién

ID de la reunién: 401-908-542
Fecha: lun. 30 de julio
Hora: 11:00 Cuando el anfitrion entre, te conectas en automatico a la
reunion

Si usted es el anfitrién, por favor ingrese para
iniciar esta reunion

Ingresar

] 3 itcoin

DEG W&«W
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zCC')MQ ENTRAR A UNA REUNION DESDE M| CELULAR?
OPCION 2

1 Dale click a tu icono de Zoom 2 Veras una pantalla como la siguiente, dale

click en Entrar

(] © %4 41%8 20:31

Reunién y Chat O 4

ouncil Airbit Club




Dale click a Conectar Sin Audio y a
Conectar Sin Video (en caso de no
estar presentables) para no interrumpir la
reunion si es que ya empezo.

=@ @ % .4 41%8 20:31

4 Entrar a una reunién

Pxx Cxx

Entrar a la reunién

Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

;COMO ENTRAR A UNA REUNION DESDE
M| CELULAR? OPCION 2

Poner el ID de la reunion y dar click en
Entrar a la reunion

=] -] @ =4 41% & 20:32
< Entrar a una reunién

756 325 189

Pxx Cxx

l Entrar a la reunién ]

Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

Una vez que das click, ya estas dentro de
la reunion.

't“"“ W &W
*
1 ( ) Master Council Airbit Club
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MANUAL PARA USAR ZOOM

SECCION V

;COMO UTILIZAR ZOOM?

1

Master Council Airbit Club



;COMO UTILIZAR ZOOM?

1 Cuando eres anfitrion puedes

Invitar a personas para unirse a la reunion
Gestionar a los participantes

Compartir pantalla

Ll K 2

Escribir en el chat

Grabar la reunion

& Zoom Meeting ID: 962-644-246

&3 Enter Full Screen

Pxxxx Cxxxx

® O A ¥
UA'AlA g ) ~ ® @

ZRERS Y

nmute Start Video Invite Manage Participants Share Screen Chat Record

1) e , .

1
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;COMO UTILIZAR ZOOM?

Invitar a personas para unirse a la reunion

Dar click en Invite 2=
Invite x [P

Please join Zoom meeting in progress

Destinata

& Invite people to join meeting 962-644-246

Please join Zoom meeting in progress

Invite by Contacts
You are invited to a Zoom meeting now

Join from PC, Mac, Linux, iOS or Android: https//zoom usij/962644246

Or iPhone one-tap:
U 14086380986, 962644246%# or +16465588665

ch il . t d invitati Or Telephone:
cose your email service to send invitation Dial(for higher quality, dial a number based on your current location):
US: +1408 638 0986 or +1 646 558 8665

Meeting ID: 962 644 246
International numbers available: https:/izoom.usfu/ebtlLZsJ8q

Default Email Yahoo Mail

Sans Serit - | T - | B

Copy URL Copy Invitation

Bists

1
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b @ Gestionar a los participantes

Q) Zoom Meeting ID: 962-644-246
]

Pxxxx Cxxxx

o 8

Invite Manage Participants = Share Screen

~ ® @

Chat

Record

=2 Enter Full Screen

j) Ana Pérez

) Fer Garcia

Y Rubén Gtz

;COMO UTILIZAR ZOOM?

Cuando das click en Manage
Participants se abre un cuadro
blanco a la derecha de tu pantalla
en donde tu tendras la opcion de:

Silenciar y deshabilitar el video de los
participantes (Uno por uno)

Silenciar a todos los asistentes dando
click en Mute All

Habilitar el Audio de todos los
asistentes dando click en Unmute All

Si das click en More puedes seleccionar
Mute Participants On Entry y se
silenciaran las personas nuevas que
entren a la reunion

Mute Participants on Entry

Play Enter/Exit Chime

Leck Meeting

1

]311%21; ___‘EL;IAir___Bli.t::_'_, W & "‘W

Master Council Airbit Club

44



;COMO UTILIZAR ZOOM?

C A Compartir pantalla

Cuando seleccionas esta opcion tu puedes elegir lo que quieres compartir, por ejemplo, tu
escritorio (Desktop), o puedes compartir alguin documento que tengas abierto (Power Point,
Word, Excel, Pagina de internet, etc.)

() Select a window or an application that you want to share

Ojo: Si seleccionas
compartir un documento
de Word y cambias de
pantalla, los participantes
no podran ver el cambio
que hiciste y no podran

iPhone/iPad Select a Camera

£ . seguirte.
Manual de Zoom - Powe...@ McAfee Safe Connect

Share computer sound Optimize for full screen video clip

Bist

1
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;COMO UTILIZAR ZOOM?

C A Compartir pantalla

Una vez que hayas compartido tu pantalla, te aparecera una barra hasta arriba de tu computadora
con varias opciones. - T -

Mute / Unmute
Video / Start video
Manage Participants
New Share

Pause Share

Annote

Remote Control

11:59 p. m.
os/oer20ts

@veme o T O

i @ et ity
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;COMO UTILIZAR ZOOM?

C A Compartir pantalla

Una vez que hayas compartido tu pantalla, te aparecera una barra hasta arriba de tu computadora con varias

opciones.

Mute / Unmute
Video / Start video
Manage Participants
New Share

Pause Share
Annotate

Remote Control

More

Puedes habilitar o deshabilitar tu microfono

Puedes habilitar o deshabilitar TU camara

Puedes gestionar el audio y la camara de tus participantes

Puedes compartir otra pantalla

Puedes pausar el compartir, esto por si quieres cambiar de pantalla pero que los demas no vean.
Puedes realizar anotaciones Ty T T IN W ——
Puedes darle el control a algun participante en especial para que mueva tu pantalla.

Puedes realizar otras operaciones

Master Council Airbit Club
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;COMO UTILIZAR ZOOM?

C A Compartir pantalla

Una vez que hayas compartido tu pantalla, te aparecera una barra hasta arriba de tu computadora
con varias opciones.

More Puedes realizar otras operaciones
' P _»'_‘4‘,',, ’\ ~\J
Y] Wt 2 £ I v 4 0.
Unmute Start Video Manage Participants New Share Pause Share Annotate Remote Control More
02:644.246 X LRkl Chat Alt+H
Invite Alt+1
Record Alt+R

Disable participants annotation

Puedes deshabilitar las anotaciones
de los participantes :>

Audio Options...
Video Settings...

Optimize Share for Full-screen Video Clip

Alt+Q

1
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MANUAL PARA USAR ZOOM

;COMO ABRO UNA CUENTA DE ZOOM Y COMO LA UTILIZO?

f (O) Itzeel Gutiérrez Team S itzeel.gutierrez@airbitclub.com
&5 www.bitcoinprose.com



https://www.facebook.com/ItzeelGutierrezTeam/
https://www.instagram.com/ITZEELGUTIERREZTEAM/
https://www.facebook.com/ItzeelGutierrezTeam/

